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INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACION DEL SEGUNDO EJERCICIO DE
LAS PRUEBAS SELECTIVAS PARA INGRESO EN LA ESCALA DE
AYUDANTES, ARCHIVOS, BIBLIOTECAS Y MUSEOS DE LA UNED, POR
EL SISTEMA GENERAL DE ACCESO LIBRE, CONVOCADAS POR
RESOLUCION DE 10 DE JUNIO DE 2020 (BOE DE 25 DE JUNIO)

De conformidad con lo establecido en el apartado 2.1 de la resolucion de 10 de
junio de 2020, el segundo ejercicio de la fase de oposicion tendra caracter
eliminatorio y constara de dos partes, que se efectuaran en una tnica sesion.

» Primera parte: Consistird en resolver por escrito, durante un tiempo
maximo de dos horas, dos supuestos practicos elegidos de entre  tres
propuestos por el Tribunal relacionados con las materias que figuran en los
bloques | y II.

Cada supuesto se calificara de 0 a 20 puntos, siendo necesario para aprobar el
segundo ejercicio obtener una calificacién minima de 10 en cada uno de ellos.

Mediante acuerdo adoptado el dia 8 de junio de 2021, publicado en la pagina
-web.de.la.UNED,.el.Tribunal.ha. fijado los siguientes cnterlos para.la valoracién--
y correccion de esta parte del segundo ejercicio:

CRITERIOS PUNTOS PUNTUACION
: MAXIMA
Claridad, concision y coherencia en 4 20%
el desarrollo del supuesto

Grado de rigor y aplicabilidad de lo expuesto 4 20%
Adecuacion del planteamiento del opositor 4 20%
al tema que se le ha propuesto

Propuesta de soluciones innovadoras 2 10%
Presentacion organizada de las ideas 4 20%
Correccién gramatical, ortogréfica, precision 2 10%
terminolégica y fluidez en el discurso

TOTAL MAXIMO 20 100%

> Segunda parte: Redaccion de los asientos bibliograficos de dos
documentos modernos, uno en castellano y otro en ingles, durante un tiempo
maximo de 90 minutos.

Cada asiento bibliografico se calificard de 0 a 10 puntos, siendo necesario para
aprobar el segundo ejercicio obtener una calificacién minima de 5 en cada uno
de ellos -

— Descripcion  bibliografica de acuerdo con las vigentes reglas de

e, ey

~~7 " catalogacion sobre una plantilta en formato-MARC21.
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— Encabezamientos de materias, que . se redactaran libremente o
ajustandose a algunas de las listas de encabezamientos vigentes.
— Clasificacion Decimal Universal.

Para el desarrollo de esta prueba se podran utilizar las reglas de catalogacién,
las tablas de la CDU, las listas de encabezamientos existentes y los manuales
de formatos MARC21. También se podran utilizar diccionarios de las lenguas en
que estén escritas las obras sobre las que van a trabajar.

Los opositores trabajaran sobre fotocopias, pudiendo consuiltar los originales en
la Mesa del Tribunal.

Se les proporciona una plantilla en blanco para rellenar los campos de control
008. Debe indicar el nimero de los campos utilizados, los indicadores, los
codigos de subcampo, y en la descripcion utilizar la puntuacion prescrita.

Para escribir el examen utilice boligrafo azul o negro.

Durante todo el ejercicio se debera mantener la mascarilla puesta, excepto para beber
agua y por el tiempo indispensable para ello. Al toser o estornudar se cubriran la boca 'y
nariz con un pafiuelo desechable, tirandolo después a un cubo de basura con tapa o
pedal. En ausencia de pafiuelo, debera recurrirse a la parte interna del codo.

Si desean formular alguna pregunta y/o cuestién relacionadas con el desarrollo del
ejercicio deberan realizarlas antes de que comience la prueba, manteniendo la distancia
interpersonal, y deberan formularse y responderemos en voz alta, de modo que puedan
ser escuchadas por todas las personas présentes en el aula.

Una vez repartida la hoja con los supuestos correspondientes a la primera parte del
ejercicio, y durante los 10 minutos siguientes, aquellos opositores que lo deseen podran
abandonar la sala. Transcurrido este tiempo, ninguna persona podra ausentarse del
aula hasta que finalice el examen, excepto para ir al bafio. Esta salida solo se permitira
en casos excepcionales, deberan ir acompafiados por un colaborador del Tribunal, y en
ningun caso podran salir con el teléfono movil. El tiempo que transcurra en esta accion
no es recuperable al finalizar el examen.

Una vez finalizada la primera parte del ejercicio, deberan descabezar el examen,
guardando las cabeceras en el sobre que se les ha repartido con esta denominacion, y
todas las hojas del examen utilizadas en el sobre grande que también se les ha
proporcionado. Procederan a su cierre y un miembro del tribunal les recogera los sobres.

A continuacién, procederemos a repartir los documentos relativos a la segunda parte
del ejercicio. Deberan rellenar la ficha que se les ha proporcionado con sus datos
personales, y consignaran el nimero que figura en dicha ficha en la plantilla en blanco
donde redactaran los asientos bibliograficos.

Una vez finalizada la segunda parte del ejercicio, deberan guardar todas las hojas de la
plantilla que hayan utilizado en el sobre grande que se les ha proporcionado. Procederan
a su cierre y un miembro del tribunal les recogera los sobres asicomo las fichas con los
datos personales.
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Cuando haya finalizado el recuento de sobres, deberan abandonar el aula de manera
ordenada, empezando por las filas mas proximas a la puerta de entrada, y siempre co
la mascarilla puesta. , '

Compruebe que ha retirado de la mesa todo el material utilizado. Recoja el certificado
de asistencia, si lo ha solicitado en el momeénto de la identificacion.

Abandonen las instalaciones lo mas rapido posible, guardando la distancia
interpersonal de 1,5 metros, sin detenerse a conversar en pasillos, vestibulos y demas
zonas de paso, evitando cualquier tipo de agrupacién o contacto :



